Guatemala 30 de junio 2020

Informe 06-2020

Licenciada ,
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES ,~~ i
Viceministra de Cultura iy
Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el prop031t0 de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lgyestlpulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecmjps Nimero 114-2020, aprobadg-fnediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2020 “correspondiente al mes de JUNIO del presente ancg,/fpara el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie: Sene 9C7AC1AB Numero de DTE:

3969011438 ,
/

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en subir al portal de la Contrafofff_a General de Cuentas los contratos
de alta y baja del reglén presupuestario 031 ”Jdrnales"

b) Brindar apoyo en la conformacion de los expedlentes ara pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccion Genera! de las Artes

c) Apoyar en la elaboracién de las hojas de calcu!os de los ex servidores de la
Direccion General de [as Artes

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los exped:entes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccion General de las Artes

e) Apovyar en las solicitudes de solvencias de mventanos solvencia financiera y
solvencia de informatica ;

f) Brindar apoyo en la elaboracion de solvencia de Recursos Humanos, certificacion
laboral, certificacion de vacaciones y certift cacmn de salarios

g) Otfras actividades afines a su contrato.

N




Resultados Obtenidos

a)

b)

Se apoyo en la elaboracién de la Informacién Publica de Oficio del mes de junio,
referente a los Articulo 10, Numeral 3 vy NLmerai 4 asi también Articulo 11,
Numeral 2. it

Se brindo apoyo en la elaboracién de oficios iﬁformando de las dietas del mes de
Junio hacia la Unidad de Acceso a la lnformacié'ffj Publica.

Se apoyo en la elaboracién de providencias para €l envié de los expedientes ya
autorizados por el Departamento Financiero Y fa Direccién de Recursos Humanos
hacia sus centros de costo para hacer efectlvo ei pago

Se apoyo en el vaciado de la base de datos de los renglones 021 “Personal
Supernumerario” y 031 “Jornales” para la eiaboracmn de las hojas de calculo para
pago de prestaciones laborales. ;

Se brindo apoyo en la impresién de 450";ihojas de calculo para pago de
prestaciones laborales de enero a marzo del presente afio, de los renglones 021
“Personal Supernumerario” y 031 “Jornales”.

z Morgfterroso

Ana KarindFinkon Fuste:

: Suﬁ—fDekgaa& de Recursos Humanos
Vo. Bo. " Direccion General de las Artes

. %zn:steno de Cultura y Deportes
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Licenciada /
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES.
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

- e
De la manera mas atenta me dirijo a usted COR el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técni/ces/ Nﬁmero.:;.j;fIM-ZOZB, aprobado mediante e

Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020, correspondiente del 02 de enero al 30 de junio

2020, siendo lo siguiente

ik
R

Informe Final de Actividadesirfhealizaggg //

a) Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloriia General de Cuentas los contratos
de alta y baja del reglén presupuestario 031 "Jornales”

b) Brindar apoyo en la conformacién de los expédientes ara pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccion ij_eneral de las Artes

C) Apoyar en la elaboracién de las hojas de cé'f[bu]os de los ex servidores de Ia
Direccion General de las Artes i

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccidn G_;;e'neral de las Artes

e) Apoyar en las solicitudes de solvencias de ignventarios, solvencia financiera y
solvencia de informatica

f) Brindar apoyo en la elaboracién de solvencia de Recursos Humanos, certificacion
laboral, certificacién de vacaciones y certificacion de salarios

g) Otras actividades afines a su contrato.

onterroso /"ina Karing Linsgn Fuste

Vo. Bo.

Sub-Delegada de Recursos Humanos
|\ Oireccion General de las Artes
g Ministerio de Cultura 'y Deportes

\‘




Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

- Guatemala 30 de junio del 2020
Informe-06-2020

Estimada viceministra:

BE

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el pi‘@fipésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforrriéi lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnigos Nimero. 114-2020, aprobado medianteel
Acuerdo Ministerial Numero 7-2020, correspondiente del 02 de enero al 30 de junio

2020, siendo lo siguiente

a)

b)

g)

S

Informe Final de Resultados'-i(%)btenid_o_s_ /

Se apoy6 en la alimentacion de la base de dat§s de los profesionales del rengién
028 “Otras remuneraciones de personal temporal”.

Se brindo apoyo en la elaboracién de contrato’%: de las personas que prestan sus
setvicios profesionales del renglén 029 “Ofras remuneraciones de personal
temporal”. i

Se apoyd en la publicacién en el portal de Ia antraioria General de Cuentas los
contratos de las personas que prestan sus sefﬂj'vicios profesionales en el rengidn
029 “Otras remuneraciones de personal temporéi”.

Se apoyo en la conformacién de los expedieféntes para pago de prestaciones
laborales de los siguientes ex servidores; Efégtuardo Eliseo Tomas Velasquez,
Marlon David Guzman Perez, Josué Emerson thcoi Simén, Edwin Moisés Monroy
Pocén, Edgar Dagoberto Blcaro Pérez, Dora ii’eonor Urrutia Morales de Morales,
Juan Pablo Ariza Gonzédlez, Pablo José Lc’ij:.)ez Mateo, Vania Isabel Vargas
Morales, Williams Augusto Corado Mena, Edna ?ersenia Camo Aldana, Abel Eliseo
Pérez Lopez, Dirlyn Samary Cano Villatoro, A]ice Marcela Del Busto Cabrera,
Domingo Antonio Vasquez Morales, Carmen: Priscila Garcia Garcia y Anyely
Alexandra Castro Figueroa, .

Se apoyd en la elaboracién de calculos de préétaciones de de los siguientes ex
servidores; Estuardo Eliseo Tomas Velasquez, Marlon David Guzman Perez,
Josueé Emerson Chicol Simon, Edwin Moisés{éjMonroy Pocon, Edgar Dagoberto
Blcaro Pérez, Dora Leonor Urrutia Morales;i';i de Morales, Juan Pablo Ark
Gonzalez, Pablo José Lépez Mateo, Vania flfjsabel Vargas Morales, Willj

S




h)

9)

h)

Augusto Corado Mena, Edna Yesenia Caméff%!dana, Abel Eliseo Pérez Lopez,
Dirlyn Samary Cano Villatoro, Alice Marcela Déi Busto Cabrera, Domingo Antonio
Vasquez Morales, Carmen Priscila Garcia qarcia y Anyely Alexandra Castro
Figueroa, i

Se apoy6 en la elaboracién de solvencias de Recursos Humanos de los siguientes
ex servidores; Estuardo Eliseo Tomas Velésqilez, Marlon David Guzmén Pérez,
Josué Emerson Chicol Simén, Edwin Moisés| Monroy Pocon, Edgar Dagoberto
Blcaro Pérez, Dora Leonor Urrutia Mora[e'é:-j de Morales, Juan Pablo Ariza
Gonzalez, Pablo José Lépez Mateo, Vania'.:;;zﬁ!sabel Vargas Morales, Williams
Augusto Corado Mena, Edna Yesenia Cam¢ ‘Aldana, Abel Eliseo Pérez Ldpez,
Dirlyn Samary Cano Villatoro, Alice Marcela Dé] Busto Cabrera, Domingo Antonio
Vasquez Morales, Carmen Priscila Garcfa Garcia y Anyely Alexandra Castro
Figueroa.

Se apoyd en la elaboracién de certificaciones ___iféborafes, vacaciones y de salarios
de los siguientes ex servidores; Estuardo Elise_ff) Tomés Velasquez, Marlon David
Guzman Pérez, Josué Emerson Chicol Simﬁn, Edwin Moisés Monroy Pocon,
Edgar Dagoberto Buicaro Pérez, Dora Leonor Urrutia Morales de Morales, Juan
Pablo Ariza Gonzdlez, Pablo José Lépez Maﬁeo, Vania Isabel Vargas Morales,
Williams Augusto Corado Mena, Edna Yesenia}j Camé Aldana, Abel Elisec Pérez
Lépez, Dirlyn Samary Cano Villatoro, Alice Méicela Del Busto Cabrera, Domingo
Antonio Véasquez Morales, Carmen Priscila G}'arcia Garcia y Anyely Alexandra
Castro Figueroa. ¥
Se apoyo en la elaboracién de Ia Informacién iF’L’Jblica de Oficio de los meses de
mayo y junio, referente a los Articulo 10, Nufrheral 3 y Numeral 4 asi también
Articulo 11, Numeral 2.

Se brindo apoyo en la elaboracion de ofioiosj-.‘; informando de las dietas en los
meses de mayo y junio hacia la Unidad de Acce:f$o a la Informacién Publica.

Se apoyo en el vaciado de la base de dato% de los renglones 021 “Personal
Supernumerario” y 031 “Jornales” para la elabc_jjf‘acién de las hojas de célculo para
pago de prestaciones laborales. ]

Se brindo apoyo en la impresion de 450 éhojas de calculo para pago de
prestaciones laborales de enero a marzo del pjesente afo, de los renglones 021
“Personal Supernumerario” y 031 “Jornales”. -

Vo. Bo. 5;”5‘:@&3‘1@ cursds Humanos

Direccion General de las Artes

~“inisterip de Cuftura y Deportes




